NORMAS DE REDACAO - Relatorio Final
ESTAGIO SUPERVISIONADO DA ENGENHARIA AGRICOLA-UFGD

Conforme o Paragrafo Segundo do Artigo 13 do Regulamento do Estagio Supervisionado
do Curso de Engenharia Agricola da FCA, O Relatorio Final, redigido pelo estagiario, corrigido
pelo Professor orientador deverd obedecer a requisitos exigidos para elabora¢do de um trabalho
técnico obedecendo as normas divulgadas pela COES - Engenharia Agricola.

Conforme o inciso “d” do Paragrafo Terceiro do Artigo 13 do Regulamento do Estagio
Supervisionado do Curso de Engenharia Agricola da FCA, para que o aluno esteja apto a
apresentacdo do seminario ele deve entregar, em data e local previstos no calendario da COES, a
declaracéo do orientador quanto ao Relatdrio Final, uma cdpia impressa e uma eletrénica.

ROTEIRO PARA A ELABORACAO DO RELATORI’O DA DISCIPLINA ESTAGIO
SUPERVISIONADO- ENGENHARIA AGRICOLA- FCA- UFGD

1- O relatério deve ser impresso em papel A4, em MODELO ESPECIFICO e disponibilizado
pela COES, com margem superior, inferior, direita e esquerda igual a 2 (dois) centimetros,
tabulacdo do paragrafo: 1,25 cm (Padrdo do Word para Windows).

2- Todas as folhas devem ser numeradas, no lado superior direito.

3- O relatdrio deve conter no maximo 20 paginas, sendo deste nimero excluidas as folhas pré-
textuais e pds-textuais.

4- O relatério deve ser redigido em fonte Times New Roman, tamanho 12, justificado. O
espacamento: duplo entre Titulo, simples entre itens e subitens e no texto 1,5.

5- As referéncias bibliograficas devem ser redigidas em espaco simples, com automatico entre
uma citagdo e a outra, fonte Times New Roman, tamanho 12, justificado.

6- As tabelas bem como os seus titulos e os das figuras devem ser redigidas em espaco
simples, fonte Times New Roman, tamanho 12, sendo os rodapés das tabelas no tamanho
10.

7- Serdo consideradas como figuras: gréficos, desenhos, mapas e fotografias. Devem ser
numeradas consecutivamente obedecendo ao seguinte formato:

Figura 1. Trator marca New Holland, modelo TL90 tracionando grade aradora. Dourados- MS,
UFGD, 2013.

8- As tabelas, com titulo conciso e explicativo, devem ser apresentadas somente com linhas
horizontais e devem ser numeradas consecutivamente obedecendo ao seguinte formato.

Tabela 1. Resumo das andlises de variancia dos atributos fisicos de um Latossolo Vermelho
distroférrico avaliados no final do periodo experimental. Dourados- MS, UFGD, 2013.

9- Tanto as tabelas como as figuras devem ser apresentadas logo apos a sua citacdo no texto.
10- O relatorio deve ser composto CAPA, FOLHA DE ROSTO, FOLHAS DE APROVACAO

DO SEMINARIO, AGRADECIMENTOS, RESUMO, SUMARIO, IN:I'RODU(;AO,
ATIVIDADES DESENVOLVIDAS, CONSIDERACOES FINAIS E REFERENCIAS.



Estrutura

Elemento

Pré-textuais

Capa - (obrigatério)

Folha de rosto - (obrigatdrio)

Folha de aprovacéo - (obrigatdrio)
Agradecimentos - (opcional)

Resumo na lingua vernacula - (obrigatorio)

Sumario - (obrigatério)

Textuais

Introducéo
Atividades desenvolvidas

Consideracoes finais

Pds-textuais

Referéncias - (obrigatorio)
Glossério - (opcional)
Apéndice(s) - (opcional)
Anexo(s) - (opcional)

Indice(s) - (opcional)




10.1 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

Capa:
ABNT NBR 14724:2005

Elemento obrigatorio. Onde as informag6es sdo transcritas na seguinte ordem:

» Nome da entidade para a qual deve ser submetido, quando solicitado;

» Nome do autor;

> Titulo;

» Subtitulo (se houver, deve ser evidenciada a sua subordinagdo ao titulo, precedido de dois
pontos (:), ou distinguido tipograficamente);

» Numero de volumes (se houver mais de um, deve constar em cada capa a especificacdo do
respectivo volume);

» Local (cidade) da entidade, onde deve ser apresentado;

» Ano de deposito (da entrega).



UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS

GRADUACAO EM ENGENHARIA AGRICOLA
(Times New Roman — Negrito — Fonte 14)

Nome do autor
(Times New Roman - Fonte — 14)

RELATORIO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO REALIZADO

NA. ..o TITULO: subtitulo
(Times New Roman — Negrito — Fonte 16/14)

DOURADOS - MS
Ano de depdsito
(Times New Roman - Fonte — 14)




Folha de rosto:

ABNT NBR 15287:2005

Elemento obrigatdrio. Apresenta as informacdes transcritas na seguinte ordem:

> Nome do autor;
Titulo;

Y VY

Subtitulo (se houver, deve ser evidenciada a sua subordinacdo ao titulo, precedido de dois
pontos (:), ou distinguido tipograficamente);

Nome do orientador

Nome do co-orientador (se houver)

Local (cidade) da entidade, onde deve ser apresentado;

YV V V V

Ano de depésito (da entrega).



UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS

GRADUACAO EM ENGENHARIA AGRICOLA
(Times New Roman — Negrito — Fonte 14)

6 espacejamentos

<—
Autor
(Times New Roman - Fonte — 14)
<_

TITULO: subtitulo
(Times New Roman — Negrito — Fonte 16/14)

10 espaceiamentos

Relatério de  Estdgio  Supervisionado
submetido ao Curso de Graduagdo em
Engenharia Agricola da UFGD, como
requisito para a obtencdo do titulo de
Engenheiro Agricola.

Prof. Orientador:

Supervisor:

11 espaceiamentos

DOURADOS - MS

Ano de depdsito
(Times New Roman - Fonte — 14)




Folha de aprovacéo: (a ser assinada pela banca de avaliacao)

Elemento obrigatério. Colocado logo apds a folha de rosto. Assim deve constar:

YV V. V V V

Nome do autor;

Titulo do documento por extenso e subtitulo (se houver);

Natureza, o objetivo, 0 nome da instituicdo a que é submetido e a area de concentragao;

Data de aprovacéo;

Nome, a titulacdo, a assinatura e a instituicdo dos membros que constituem a Banca

Examinadora.



UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS

GRADUACAO EM ENGENHARIA AGRICOLA
(Times New Roman — Negrito — Fonte 14)

FOLHA DE APROVACAO

Nome do Autor

TITULO: subtitulo

Relatdrio de Estagio Supervisionado submetido ao Curso de Graduacdo em Engenharia Agricola da
UFGD, como requisito para obtencdo do Titulo de Engenheiro Agricola.

(Nome, sua titulacdo e Instituicdo a que pertence) - ORIENTADOR

(nome, titulacdo e instituicdo a que pertence) - MEMBRO

(nome, titulacdo e instituicdo a que pertence). - MEMBRO

Dourados, de de




Resumo na lingua vernacula:

ABNT NBR 6028:1990

Elemento obrigatdrio. Constituido de uma seqiiéncia de frases concisas e objetivas e ndo de uma

simples enumeracéo de tdpicos, ndo ultrapassando 500 palavras, seguido, logo abaixo, das palavras

representativas do contetdo do trabalho, isto €, palavra-chave e/ou descritores.

Referéncia da obra

RESUMO

Apresentacdo concisa dos pontos relevantes de um texto, isto é, natureza do trabalho,
metodologia, resultados e conclusdes. Deve ser redigido em paragrafo Gnico, na terceira pessoa
do singular, com verbo na voz ativa, em frases correntes, sem enumeracao de topicos, num total
de 250 a 500 palavras. A frase de abertura deve explicar o tema do trabalho. Todo o resumo
deverd ser digitado com espaco simples.

Palavras-chave: palavras representativas do contetdo do texto, separadas por ponto. (No
minimo de 3 e no maximo de 6 palavras-chave)




Sumario:

ABNT NBR 6027:2003

Elemento obrigatério. As secBes sdo acompanhadas do(s) respectivo(s) numero(s) da(s) pagina(s).

Havendo mais de um volume, em cada um deve constar o sumario completo do trabalho.

O sumario deve ser localizado como altimo elemento pré-textual,

A palavra sumario deve ser centralizada e com a mesma tipologia da fonte utilizada para as se¢des

primarias.

Os elementos pré-textuais ndo devem constar no sumario.

SUMARIO
L. INTRODUGAOQ ...ttt nes s 12
2. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS..........cooieeieeereiereeeeeisiessssessiinsssssessees s 14
2.1 (TITULO DO ITEM) c.cooioeeteeeseeeeeeees s seesies s sessasn s 14
3. CONSIDERAGCOES FINAIS.......cooiveveeeeeeeeseesseeees s sessiessesssnsass s 19
4. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS .......ooovvieeeiereseeeeesseesesiesiessessessiensessesennes 40

APENDICES ..o oottt e et et e e e e e e e e et 50
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10.2 ELEMENTOS TEXTUAIS:

Introducéo:

Parte inicial do texto, onde devem constar a delimitagdo do assunto tratado, e outros elementos
necessarios para situar o tema do trabalho. Deve caracterizar a empresa ou o local onde o estagio foi
desenvolvido, o periodo em que foi realizado, o nimero de horas trabalhadas (pode ser maior que
144 horas), as atividades que foram desenvolvidas ou acompanhadas, o Professor da UFGD e o

Supervisor do local do Estagio

Atividades desenvolvidas

Contém a exposicdo ordenada e pormenorizada do assunto. Divide-se em se¢des e subsecdes, que
variam em funcéo da abordagem do tema e do método. Refere-se a uma breve descri¢do da empresa
e as atividades desenvolvidas. Devem ser relatadas, em ordem cronoldgica, as atividades que foram
desenvolvidas ou acompanhadas durante o periodo de estdgio. Neste item o académico deve
apresentar sua opinido técnica e critica sobre a metodologia utilizada pela empresa em cada
atividade, analisando seus resultados com as informagdes recebidas durante o curso ou com

referéncias bibliograficas e dando sugestdes para melhora-las.

Considerac0es finais
Contém a conclusdo acerca do estagio realizado. Concluir se os objetivos da empresa estdo sendo
alcancados com a metodologia por ela desenvolvida. Apresentar se possivel, as causas dos objetivos

nédo serem alcancados e uma proposta para que a situagao possa ser revertida.
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10.3 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS:

ABNT NBR 6023:2002

Referéncias:
Elemento obrigatdrio. Elaborado conforme a NRB 6023. (VER ITEM 10.4)

Glossario:

Elemento opcional. Elaborado em ordem alfabética.

Apéndice (s):
Elemento opcional. O(s) apéndice(s) € (sdo) identificado(s) por letras maidsculas consecutivas,
travessdo e pelos respectivos titulos. Excepcionalmente utilizam-se letras maiusculas dobradas, na

identificacdo dos apéndices, quando esgotadas as 23 letras do alfabeto.
Exemplo:

APENDICE A — Avaliacdo do rendimento das cadernetas de poupanca do inicio do ano até o
momento.
APENDICE B — Comparacdo dos fundos de investimentos fixos das aplicaces nos bancos de

capital privado.

Anexo(s):
Elemento opcional. O(s) anexo(s) é (sdo) identificado por letras maidsculas consecutivas, travessao
e pelos respectivos titulos. Excepcionalmente utilizam-se letras mailsculas dobradas, na

identificacdo dos anexos, quando esgotadas as 23 letras do alfabeto.
Exemplo:

ANEXO A — Regimento da UNIVASF.
ANEXO B — Regimento da Biblioteca da UNIVASF.

indice(s):
ABNT NBR 6034:2004

Elemento opcional.
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10.4 REFERENCIAS : De preferéncia dos Gltimos 5 anos.

EXEMPLOS DE CITACOES E REFERENCIAS

No texto deverdo ser feitas conforme os exemplos:
1 autor : Souza (1989) ou (SOUZA, 1989)

2 autores: Souza e Barbosa (1989) ou (SOUZA e BARBOSA, 1989)
3 ou mais autores: Souza et al. (1989) ou (SOUZA et al., 1989)

Mais de um trabalho faz referéncia ao mesmo assunto: Souza (1989); Barbosa (1991); Souza
e Tobias (1992); Anderson et al., (1994) ou (SOUZA, 1989; BARBOSA, 1991; SOUZA e
TOBIAS, 1992; ANDERSON et al., 1994) (obedecer a ordem cronologica de publicacédo)

Mais de um artigo do mesmo autor no mesmo ano indicar Souza (1989a) e Souza (1989b)
ou (SOUZA, 1989a) e (SOUZA, 1989b).

As referéncias no final do trabalho deveréo ser feitas conforme os exemplos:

Livro
ARDITTI, J. Fundamentals of orchid biology. 2.ed. New York: John Wiley & Sons, 1992. 691p.

Capitulo de um livro
PEAKALL, R. Interactions between orchids and ants. In: ARDITTI, J.(ed.). Orchid Biology:
reviews and perspectives, V1. London: John Wiley & Sons, 1994. p. 103-133.

Periodicos

1 autor:

BONDAR, G. Notas entomoldgicas da Bahia. XX. Revista de Entomologia, Rio de Janeiro, v. 19,
n.(1-2), p.1-54, 1948.

2 autores:

BORBA, E.L., BRAGA, P.1.S. Biologia reprodutiva de Pseudolaelia corcovadensis (Orchidaceae):
melitofilia e autocompatibilidade em uma Laeliinae basal. Revista Brasileira de Botanica, Sao
Paulo, v.26, n.4, p.541-549, 2003.

3 ou mais autores:

MICKELIUNAS, L., PANSARIN, E. R., SAZIMA, M. Biologia floral, melitofilia e influéncia de
besouros Curculionidae no sucesso reprodutivo de Grobya amherstiae Lindl. (Orchidaceae:
Cyrtopodiinae). Revista Brasileira de Botanica, Sdo Paulo, v.29, n.2, p.251-258, 2006.

Sem autor:
TITULO do artigo (somente a primeira palavra em maitsculo). Titulo do periddico ( por extenso),
local de publicacdo, volume, numero, pagina inicial-final, ano.

Artigo de Jornal

AUTOR. Titulo do artigo. Titulo do Jornal. Local, dia, més, ano. Numero ou titulo do caderno,
pagina inicial-final.

SOUZA, H. M. A lofantera da Amazonia. O Estado de S&o Paulo. S&o Paulo, 5 nov 1987.
Suplemento Agricola, p.6.

Eventos
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Total:
CONGRESSO BRASILEIRO DE OLERICULTURA, 46. Goiania, Resumos... Goiania:
Horticultura Brasileira, 2006. 272 p.

Dois ou mais eventos simultaneos:

CONGRESSO BRASILEIRO DE FLORICULTURA E PLANTAS ORNAMENTAIS, 10,
SIMPOSIO SOBRE ZINGIBERALES ORNAMENTAIS, 1, Campinas. Resumos... Campinas,
1995. 78p.

Trabalhos apresentados em eventos

BLOSSFELD, H. A utilizagdo de plantas no paisagismo. In: CONGRESSO BRASILEIRO DE
FLORICULTURA E PLANTAS ORNAMENTAIS, 4, Rio de Janeiro, 1983. Anais... Brasilia,
EMBRAPA-DDT, 1984. p.49-59.

Teses, dissertacdes, trabalhos de conclusdo de curso e relatorios de estagio supervisionado

AUTOR.// Titulo. Cidade onde foi publicada: Instituicdo, data. Nimero de paginas ou volumes.
Categoria do trabalho (Grau ou titulo e area de concentracéo)

Exemplos:

STANCATO,G.C. Fisiologia do crescimento em Hippeastrum x hybridum cv. Apple Blossom.
Campinas: Instituto de Biologia, UNICAMP, 1993. 53 p. Tese (Doutorado em Biologia Vegetal)

STANCATO,G.C. Fisiologia do crescimento em Hippeastrum x hybridum cv. Apple Blossom.
Campinas: Instituto de Biologia, UNICAMP, 1993. 53 p. Dissertacdo (Mestrado em Biologia
Vegetal)

PINTO, M.F. Integracédo agricultura-pecuaria: fazenda Paquet4- Navirai-MS. Dourados: UFGD,
2007. 30p. Trabalho de Conclusdo de Curso ( Graduacdo em Engenharia Agrondmica)

PINTO, M.F. Integracdo agricultura-pecuaria: fazenda Paqueta- Navirai-MS. Dourados: UFGD,
2007. 30p. Relatdrio de Estagio Supervisionado ( Graduacdo em Engenharia Agronémica)

Artigo eletrénico
AUTOR.// Titulo do artigo. Titulo do periddico, volume, numero, pagina inicial-final, ano.
Disponivel em: <http: endereco eletrénico>. Acesso em: dia més (abreviado). Ano.

Pagina eletronica

AUTOR.// Titulo do artigo.. Disponivel em: <http: enderego eletrénico>. Acesso em: dia més
(abreviado). Ano.

Entidades independentes

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. Rio de Janeiro. Estatisticas nos
municipios do ABC. 3 ed. Brasilia: M.E.P., 1963.

Entidades coletivas

Orgéos da administracio governamental direta (ministérios, secretarias e outros) - deve-se entrar
pelo nome geografico que indica a esfera da subordinag&o (pais, estado ou municipio):

BRASIL. Ministério da Agricultura e da Reforma Agraria.

SAO PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambiente.
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DOURADOS. Camara Municipal.
Comunicacao Pessoal
Serdo incluidas aqui informacdes obtidas a partir de conferéncias, anotacdes de aula, etc. Devem ser
indicadas em nota de rodapé, separadas do corpo do texto por uma linha continua,

aproximadamente, de 5 cm, iniciada na margem esquerda.

Exemplo: DEMATE* constatou que.........

*DEMATE, M. E. S. P. (Faculdade de Ciéncias Agrarias e Veterinarias, UNESP — campus de
Jaboticabal). Comunicagéo pessoal, 1992.

Observagoes:
1- Quando faltar algum dado tipogréafico, indica-se em seu lugar:
Sem local = s.l.

Sem data = s.d.

Sem editora = s.n.

Sem editora e sem data = s.n., s.d.

Sem local e sem editora =s.1., s.n.

Sem notas tipograficas (falta dos 3) = s.n.t.

2- Para os casos que ndo foram tratados acima se devem observar as normas para redacdo de
dissertaces e teses do Programa de Pds-Graduagdo em Agronomia da UFGD.



